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1. SOUPIS REVIZI V CELEM DOKUMENTU

Cislo revize | Datum platnosti Popis revize
1/2011 1.9.2011 Uprava textu — aktualizace dle platnych pravnich norem
2/2013 1.9.2013 Zména obchodniho jména skoly

Do tohoto soupisu se struc¢né s ohledem na uZivatele zaznamenavaji po sobé nasledujici popisy revizi.
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2. UDAJE O ZARIZENI

NAZEV: Bezpec¢nostné pravni akademie S. r. 0., stiedni Skola
ADRESA: 17. listopadu 177, 542 34 Malé Svatorniovice
TELEFON: 499829728

E-MAIL: ssosoom.msv@seznam.cz, info@sosoom-svatonovice.cz
WWW: sosoom-svatonovice.cz,

ZRIZOVATEL: Magr. Josef Krysta

I1CO: 27121313

1ZO RED: 651014271

PRAVNI FORMA: s.r.o.

FORMA HOSPODARENT: obchodni spole¢nost

REDITEL: Ing. Bc. Vladimir Janus

TYP SKOLY: stfedni odborna

KAPACITA SKOLY: 544 zaka

Poznamka: Z hlediska gender problematiky se v tomto fadu slovem zak mysli zérovenn Zakyng,

slovem ucitel zaroven ucitelka atp.

3.PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU, PEDAGOGICKYCH A OSTATNICH
PRACOVNIKU SKOLY

Prava ditéte

podle Umluvy o pravech ditéte, jenZ p¥ijalo 20.11.1989 Valné shromazdéni OSN

a) Zak ma pravo na svobodu projevu. Pfipominky na adresu $koly mtize vznést prostfednictvim rodi¢a

¢i prostfednictvim Zakovské samospravy.
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b) Zak ma pravo na svobodu mysleni, svédomi a néboZenstvi. Za svoje nazory nemiize byt postihovan
(t€lesné ani dusevng).

¢) Zak ma svobodu ve vybéru kamaradi.

d) Zak ma svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jeZ jsou k tomu uréeny.

e) Zak ma pravo, aby byl ze strany pedagogickych pracovnikii respektovan soukromy Zivot jeho
rodiny.

f) O zpisobu vychovy Zaka v roding rozhoduji oba rodiée, tudiz nesou i primarni zodpovédnost za néj.

g) Zak ma pravo byt chranén pred jakymkoliv télesnym i dusevnim nasilim, zneuzivanim, urdzenim
a zanedbavanim.

h) Zak mé pravo na volny ¢as, piiméfeny odpoéinek, ucast pii hie ¢i oddechové umélecké a sportovni

¢innosti umeérné jeho veéku.

3.1 PRAVA ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU

a)

b)

d)

f)

74k je chranén pred viemi formami diskriminace, které vyplyvaji zjeho postaveni, vyjadfovanych
nazorl nebo pfesvédCeni. Ma pravo svobodné vyjadfovat vhodnym zplisobem své ndzory ve vSech
zélezitostech, jeZ se ho tykaji. Zak, ktery ma konstruktivni pfipominky vedouci ke zlepseni provozu
Skoly ¢i vyuky ma pravo sdélit odpovidajicim zpisobem své nazory vyucujicim nebo vedeni skoly.

Skola zakiim, resp. jejich zakonnym zastupctim, zajidtuje kolektivni i individualni poradenskou sluzbu
v oblasti dalSiho vzdélavani, pokraovani ve studiu a volby povolani, a to prostiednictvim tfidnich
uditel nebo vychovného poradce. Zak, resp. jeho zikonny zastupce, ma rovnéZ moznost pozadat 0
kontakt s pedagogicko-psychologickou poradnou, kterd pomaha fesit vyukové problémy zaku.

Pomoci tfidnich schiizek a pisemnych vyrozumeéni zajisti Skola individudlni informace o prib&hu
vzdélani a vychovy zaka pro jeho zakonného zastupce. Zakonni zastupci maji moZnost projednat po
piedchozi dohodé otazky vychovy a studijni problematiku svych déti s ptislusnym vyucujicim béhem
Skolniho roku. Je zajisténa ochrana osobnich udaju Zzaka.

Zaci maji pravo na aktivni odpocinek, Gi¢ast na oddechové &innosti odpovidajici jejich véku. V tomto
smyslu podporuje Skola zapojeni zaki do kulturni, umélecké, odborné, sportovni a dal§i zajmové
¢innosti, pokud neni na ukor dochazky do skoly a pfipravy na vyucovani.

Skola vytvaii a kontroluje podminky pro bezpe¢nost a fadnou ochranu zdravi 7kt pfi ¢innostech, které
porada. Pfi eventualnim urazu zajiStuje prvni pomoc zranénému ajeho dal$i odborné oSetfeni i
naslednou informaci zakonnym zastupctim.

Zak (v piipadé nezletilosti jeho zakonny zastupce) miize pozadat o prestup na jinou $kolu.
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e 1992

g) Zak, resp. jeho zakonny zastupce, mize v odivodnénych ptipadech pozadat o pieruseni studia, a to aZ na

dobu 2 let. Po uplynuti doby pferuseni studia pokracuje v tom ro¢niku, ve kterém bylo jeho studium

preruieno. Zak viak miize nastoupit i pred uplynutim doby pieruseni studia, pokud jeho Zadosti vyhovi

feditelstvi Skoly. Bylo-li zakovi studium pieruSeno, piestava byt zakem Skoly po dobu pferuseni studia.

h) Zak ma pravo zanechat studia. Zakem $koly pfestava byt poslednim dnem mésice, ktery nasleduje po

dni, kdy bylo feditelstvi §koly doruc¢eno pisemné vyrozuméni o zanechani studia.

i) Volit a byt voleni do Skolské rady, pokud jsou zletili

J) Zakonni zastupci maji pravo na informace o prub&hu a vysledcich vzdélavani svych déti véetné zletilych,

byt voleni a volit do Skolské rady, vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se vzdélavani déti a pravo na

poradenskou a informacni pomoc $koly v zéalezitostech vzdélavani déti.

3.2 DOCHAZKA DO SKOLY

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Zakladni povinnosti Zaka je dochazet do Skoly pravidelné a v¢as podle stanoveného rozvrhu, alespon
10 minut pfed zahajenim vyucovani a zucastiiovat se vyucovani vSech predmétt. Pokud ptijde zak
do skoly po zacatku prvni vyu€ovaci hodiny, ihned po vstupu do budovy se piezuje Vv Satné. Takto
odchazi do ucebny, kde se ihned zapoji do vyuky.

Zaci prichdzeji do skoly Cisté a slusné upraveni.

Pti ptichodu do $koly se zaci musi pfezout do vhodné, neznecist'ujici obuvi, ktera spliuje hygienické
a bezpeénostni podminky (nelze pouzit sportovni uzavienou obuv), svrchni odév a obuv si Zaci
odkladaji do pridélené Satny. Neptezuti zaci budou vykazani ze tiidy a jejich jednani bude brano jako
prestupek proti Skolnimu adu a ptislusne kazenisky potrestano.

Zaci musi presné dodrzovat vyucovaci dobu. Pii zatatku vyudovaci hodiny musi byt zak na svém
misté v ucebné nejpozdeji pét minut pred zahdjenim vyuky a béhem vyucovaci hodiny ji nesmi
opustit bez svoleni vyucujiciho, $kolni budovu bez souhlasu tfidniho ucitele. Opustit $kolni budovu
v pritbéhu volnych hodin je rovnéz zakazano.

Povinnosti zéka je prinaset si do vyucovani ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt
vyucujicich.

Pozdni ptichody na prvni vyucovaci hodinu se budou omlouvat jen ve zcela vyjimecnych pripadech,
napt. zpozdéni vlaku apod. Vyucujici ma pravo neumoznit zatazeni do vyuky zakovi, ktery se opozdi
bez fadné omluvy, a poslat jej k vedeni Skoly ke zdvodnéni.

Pfi odchodu ze Skoly béhem vyucovani musi byt zdk uvolnén tfidnim ucitelem, popf. jinym
pedagogickym pracovnikem.

Nemize-li se zak z(c¢astnit vyu¢ovani z duvodu pfedem znamych, predlozi svému tfidnimu uditeli
zakonnym zastupcem podepsanou pisemnou zadost o uvolnéni z vyuc¢ovani. Ma-li absence trvat vice
nez dva dny, musi byt zadost predlozena feditelstvi skoly.
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i) Nemuze-li se zak z(castnit vyuCovani z nepiedvidatelného divodu, je povinen ihned oznamit na
sekretariat Skoly, popt. ozndmit tfidnimu uciteli, divod nepfitomnosti. Za nezletilého zaka cini toto
oznameni jeho zdkonny zastupce, ktery omlouva veskerou absenci. Po pfichodu do vyucovani je zak
povinen neprodlen¢ piedlozit tfidnimu uciteli omluvenku, v niz je uveden divod nepfitomnosti.
Neptitomnost zaka ve vyucovani lze omluvit jen ze zavaznych divodi, jako napi. nemoc,
mimotadna udalost v roding, dopravni divody. Zaci si nechavaji omluvit absenci do studijnich
prikazii. V pripadé pochybnosti muze fteditelstvi Skoly vyzadovat lékaiské potvrzeni v dobé
nepfitomnosti zZaka.

Neomluvena absence vede k nésledujicim postihtim:

2 hod. — napomenuti tfidniho ucitele
4 hod. — dutka tfidniho ucitele

6 hod. — datka teditele Skoly

8 hod. — druhy stupen z chovani

16 hod. — tieti stupenl z chovani

25 hod. a vice — podmine¢né vylouceni a vylouceni ze studia.

J) Ptesahne-li celkova pololetni absence v jednotlivych pfedmétech hranici 20% z celkového pocétu
oducenych hodin, nebude zak klasifikovan a je povinen vykonat komisionalni zkousku v terminu,
ktery urci feditel skoly. V ptfipad¢ dlouhodobé zdravotni neschopnosti zdka dolozené potvrzenim
1ékate budou podminky komisiondlnich zkousek individualn€ upraveny rozhodnutim feditele Skoly.

k) Onemocni-li zak nebo nékterd z 0sob, snimiZz bydli, nakaZlivou chorobou, oznidmi to zak, u
nezletilého jeho zakonny zastupce, a to pisemné k rukdm fteditele Skoly. Takovy zak se mize
zucCastnit vyucovani jen se souhlasem ptislusného osSetiujiciho 1ékate.

[) Neni-li vyuka TV nebo STV posledni vyucovaci hodinou a pokracuje dalsi vyucovani, vyuka STV
nebo TV je ukonéena cca 10 — 15 min. pred zvonénim. Zak ma tudiz dostatek prostoru uéinit takova
opatieni, aby byl v€as na zaCatku dals$i vyucovaci hodiny. Kazdé bezdivodné opozdéni bude
vykazovano jako neomluvena hodina. Po skonceni vyuky TV ¢i STV zlstavaji Zaci v Satn€ az do
konce vyucovaci hodiny, odchazet z Satny jesté pred zvonénim je zakazano.

3.3 POVINNOSTI A CHOVANI ZAKA VE SKOLE, SKOLICIM STREDISKU A PRI
CINNOSTECH ORGANIZOVANYCH SKOLOU

74k je povinen po celou dobu studia
a) Svédomité plnit tkoly uloZzené mu vyucujicimi, tfidnim uditelem a vedenim S$koly, byt fadné
ptipraven na vyuku a plnit roéni plan Skoly a Skolni fady. Ziskavat navyky sebevzdélavani a co

nejlépe se pripravovat na své budouci povolani, popt. na dalsi studium a spole¢ensky zivot.
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b) Byt si védom, Ze svym chovanim a jednanim reprezentujete nejenom sebe, ale i BPA, ato

nejenom v dobé vyuky, ale i mimo ni. Kontrolovat své chovani a jednani viiéi ostatnim spoluzakiim a
vSem pracovnikim BPA, oprostit se od v§ech vulgarnich vyraza.

c) Chovat se slusné a pratelsky ke spoluzakim a mlad$im zakim a byt piikladem v chovani
a kulturnosti vyjadfovani.

d) Neohrozovat zdravi a bezpe¢nost vlastni i svych spoluzaki, zejména v prubéhu tréninku, cviceni,
odbornych sportovnich soustfedéni je povinen dodrzovat zasady bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii
praci.

e) Prokazovat patficnou tctu pedagogickym a ostatnim pracovnikim $koly a zdravit je pti setkani. Ve
styku s pracovniky Skoly pouzivat osloveni ,pane fediteli, ,pane uciteli“ apod. Pfi vstupu
pedagogického pracovnika do ucebny a pfi jeho odchodu zdravi Zaci povstanim.

f) Funkcionafi tfidy plni dusledné své povinnosti (pfedseda tiidy, nasténkar, poradkova sluzba).

g) V piipadé, Ze se pét minut po zvonéni na vyucovaci hodinu nedostavi ptislusny vyuéujici, sluzba tuto
skute¢nost ohlési zastupci feditele, v ptipade jeho nepiitomnosti toto oznami v kancelafi skoly.

h) Pfi vyuce v odbornych uéebnach jsou Zaci povinni dodrzovat vnitini ¥ad této ucebny, v télocviéné
specialni télesné vychovy dodrzuji zaci Dojo etiku. Vyucujici jsou povinni S vnitinim fadem odborné
ucebny seznamit zaky pii prvni vyucovaci hodiné a dodate¢né seznamit i zaky, ktefi se této hodiny

nezucastnili. O pouceni zakt provede piislusny vyucujici zaznam do tfidni knihy.

i) Settit 8kolni zafizeni a ostatni majetek $koly, chrénit je pfed poskozenim a hospodarné zachazet se
zaptjéenymi uéebnicemi a udebnimi pomickami. Zak, piip. jeho zakonny zastupce, je povinen
uhradit skody zplisobené na inventafi a zatizeni skoly, véetn€ poskozenych ucebnic.

J) Své misto udrzovat v Cistoté a poradku a pomahat pii udrzovani potadku ve vSech prostorach skoly
pfistupnych Zzdkim. Neponechavat po vyucovani v lavici zadné véci, totéz se tyka sportovniho
obleceni ve ttide.

k) Odkladat své svrsky Satné.

1) Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinen to ohlasit vyucujicimu, o pfestavce tiidnimu uditeli.

m) Zak je povinen sledovat informaéni nasténku, informace na ni jsou zdvazné.

n) Dodrzovat $kolni fad, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, snimiZz byli
seznameni

0) Zletili zaci informovat $kolu o vSech zdravotnich skute¢nostech, které by mohli mit vliv na jejich
vzdélavani.

p) Dokladat divody své nepfitomnosti v souladu se $kolskym zakonem.
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Zletili zaci jsou dale povinni:
- informovat Skolu o zméné€ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priubéh vzdélavani
- dokladat diivody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim
fadem
- oznamovat skole tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona (osobni udaje nutné pro zapis
do Skolni matriky) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost

zaka a zmény v téchto udajich

VSem Zakim je zakdziano
a) Koufit a provozovat karetni &i hazardni hry v prostorach §koly, blizkém okoli $koly (vymezené RS,

ptiloha €.1) a pfi ¢innostech organizovanych Skolou

b) V prostorach $koly a pfi ¢innostech organizovanych $kolou pozivat alkoholické napoje a jiné zdravi
Skodlivé latky, a to i zletilym zaktim. Je zakazano také jejich donédSeni a prechovavani v prostorach
Skoly. Zaci nesmé&ji zvykat zvykaci gumy v budové $koly pii vyuce i mimo vyuku.

c) Pfinaset, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky v arealu Skoly a jeho okoli.

d) Nosit bez vazného duvodu do Skoly vétsi penézni Eastky nebo cennéjsi véci (v odivodnénych
piipadech je nutné uloZit tyto cennosti u TU nebo na sekretariaté. Za véci, které nebudou takto
uloZené, vcetné mobilid, S$kola nezodpovida) a takové predméty, které by mohly rozptylovat

pozornost zaku, pfip. véci nebezpetné zdravi a Zivotu (zbrang, vybusniny, chemikalie apod.).

e) Narusovat vyuCovaci proces a zabyvat se ¢innostmi, které nejsou predmétem vyuky; mit zapnuty
mobilni telefon a pouzivat ho v dobé vyuky.

f) Pouzivat béhem vyuky MP3 piehravace nebo jina audio zatizeni, pted zahdjenim vyuky je Zaci musi
odlozit do svych Skolnich tasek ¢i batohd.

g) Opoustét budovu Skoly béhem vyudovani, a to i o pfestavkach a volnych hodinach. V piipadé
drivéjsiho odchodu ze Skoly (nevolnost, navstéva lékare) musi zak o této skuteCnosti nejprve

informovat svého tfidniho uditele, v pfipad€ jeho nepfitomnosti jiného vyucujiciho.
h) Napovidat pti zkouSeni, opisovat pii pisemnych zkouskach a pouZivat nedovolenych pomicek.

i) Navstévovat sekretariat (pfitomnost v tomto prostoru v dobé vyucovani bude posuzovana jako
neomluvend hodin). Tento prostor Ize navstévovat pouze béhem velké prestavky, ve volné hoding,

popiipadé po vyucCovani.
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)

K)

1)

Pozivani napoju a svacin v dobé vyuky a zejména noSeni napoju a svacin do specidlnich uceben
(technika administrativy, pocitacova ucebna, télocvicna STV) a vstup do nich bez piitomnosti
vyucujiciho nebo bez jeho souhlasu.

Nahybani se z oken, v pfizemi vstup do $koly nebo opousténi skoly pies okna o piestavkach.

Sedét na zabradli v 1. patfe budovy a naklanét se pres néj, v okoli schodisté se zaci musi pohybovat

pomalu a obezietné.

m) Vyhazovat jakékoliv predméty z oken v prostorach skoly.

n)

Vodit nebo zvat do Skoly soukromé navstévy, ostatni hlasit vedeni Skoly

Studentsky parlament

Z4ci mohou zaloZit studentsky parlament (popf. jiny samospravny organ). Pro vznik a fungovani
studentského parlamentu poskytne $kola organiza¢ni a materialni zazemi. Studentsky parlament se
podili na organizaci Skolniho Zivota a tlumoc¢i nazory a pfipominky zakt. Studentsky parlament
muze jednat s vedenim $koly. Dohodnuté zavéry pak prosazuje mezi zaky.

Své pfipominky, nazory apod. mohou Zéci sdélovat i individualné ptimo vyucujicim, tfidnimu

uciteli ¢i vedeni skoly.

Dalsi pokyny a upozornéni

a)

b)

c)

d)

Prikazy na slevu jizdného a jina potvrzeni vyfizuje za tfidu na sekretariaté Skoly hromadné vzdy

jeden zak urceny tfidnim ucitelem.

Na Skolnich exkurzich, vyletech a podobnych akcich organizovanych Skolou je zak povinen
dodrzovat pokyny pedagogického pracovnika, popf. jiné osoby povéifené dozorem a bez jejich

souhlasu se nesmi vzdalit z uréeného mista.

Vsichni Zé&ci obdrzi studijni prikazy, které jsou zictovatelnym dokladem. Do téchto priukazt
zaznamenavaji vyudujici hodnoceni v jednotlivych pfedmétech a informace pro rodide. Zak je
povinen o tyto prikazy nalezité pecCovat a nosit je do vyucovani vSech pfedmétd a rodicim

predkladat pravidelné k nahlédnuti.

74k je odpovédny za svijj studijni prikaz. Je povinen jej mit neustile ve vyuce. Jeho ztrata nebo
vazné znehodnoceni (napf. pomackany noSenim v kapsach kalhot, promasténi....) je povazovano
jako pfestupek proti $kolnimu fadu a bude kazensky feSeno. Nahradni studijni prukaz bude vydan po

uhradé poplatku K¢ 50,-. VSechny ptipady budou feSeny individualné.
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e) Zak je povinen na za¢atku §kolniho roku oznamit t¥idnimu ugiteli druh zdravotni pojistovny, adresu

svého bydlisté, poptipadé¢ adresu svého prechodného bydlisté, jakoz i adresu svych zakonnych

zastupct. Kazdou zménu téchto udaji v prubéhu skolniho roku je zak povinen nahlasit Skole do 8

dnu.

f) V lavicich nebudou po vyucovani ponechavany véci, uéebni pomicky a rovnéz tak ve t¥idé nebude

ponechavano sportovni obleceni a obuv, a to i béhem vyuky (zodpovida poradkova sluzba).

Poiadkova sluzba a jeji povinnosti

K zabezpeceni potadku a dozoru ve tfidé i v Satné urCuje tfidni ucitel potadkovou sluzbu

S nasledujicimi povinnostmi:

a) tiidni pofadkova sluzba je dvouclenna,

b) pied zahajenim vyuky a na konci vyucovani provéfi, zda je ucebna v poradku , zjisténé zavady a

Skody (osvétleni, lavice) hlasi vyucujicimu,

€) po zahajeni vyuky hlasi vyucujicimi nepfitomné Zaky,

d) o prestavkach zajistuje ¢isténi tabule,

e) dba o Cistotu ucebny a dodrzovani bezpe¢nostnich opatieni $koly,

f) po ukonéeni vyuky zavie okna, o€isti tabuli a zkontroluje ve téidé poradek, zejména umisténi zidli a

lavic pro ptipravu tklidu,

g) kontroluje piezuti spoluzaki a zabezpeci ve spolupraci s pedagogickym dozorem napravu.

3.4 POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci zakd jsou povinni:

zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly;

na vyzvani feditele Skoly se osobné zlcastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka;

informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo o jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohli mit vliv na pribeh vzdélavani;

dokladat divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

oznamovat Skole udaje podle § 23/2, 3 skolského zakona (osobni udaje nutné pro zapis do
Skolni matriky) a dalsi udaje podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmeény

Vv téchto udajich.
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3.5 HYGIENA A BEZPECNOST

a)
b)

c)
d)

e)

9)

h)

Zaci jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu pfi pouziti WC.

VSsichni pracovnici $koly a zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzaka ¢i jinych osob.

Zaci chodi slu$né a &isté oble¢eni a upraveni.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tiidé, na chodbé nebo v
télocvicne, jsou zaci povinni hlésit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.

Také trazy, ke kterym doslo pfi spolecné ¢innosti zakii mimo $kolu nebo na vycvikovych kurzech,
soustfedénich apod. je tfeba bez odkladu hlasit vedeni $koly. Kazdy tiraz je nutno zapsat do knihy
urazu, ktera je ulozena na sekretariaté Skoly. (Dokumenty BOZP)

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i bez dozoru uéitele.

Pfi pfechazeni zakt na mista vyucovani ¢i pii jinych akcich mimo budovu skoly se zaci Fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied témito akcemi doprovazejici ucitel zaky
zvlast’ pou¢i o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzaiské kurzy, soustiedéni plati zvlastni
bezpe€nostni  predpisy, se kterymi jsou zaci piedem seznameni. Pfi  pobytu v ubytovacich
zafizenich, se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vS§ech pokynti pracovnikt tohoto
zatizeni.

Pfi vyuce vtélocvicneé a v odbornych ucebnach zachovavaji Zaci bezpeCnostni piedpisy dané
vnitinim fddem dané ucebny. Vyucujici daného predmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pii
prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodate¢né poucit zaky, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O
pouceni zakt provede ucitel zdznam do piehledu v tfidni knize.

Ve vsech prostorach Skoly plati pfisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych

latek.

3.5 VYCHOVNA OPATRENI

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazeniska opatfeni.

Pochvaly

Pochvaly udéluje feditel $koly nebo tiidni ucitel. Udéleni pochvaly musi feditel pfedem projednat

v pedagogické rad€. Udéleni pochvaly musi tfidni ucitel nejprve projednat s feditelem skoly.

Pochvala feditele skoly se udéluje za:

- mimotadny projev lidskosti;

- mimotadny projev obCanské nebo Skolni iniciativy;
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- mimotadné zasluzny nebo state¢ny Cin;
- dlouhodobou uspésnou praci;

- vynikajici reprezentaci Skoly.

Pochvala tfidniho ucitele se ud€luje za:
- vyrazny projev skolni iniciativy;
- déletrvajici uspésnou praci;
- reprezentaci Skoly;

- préci pro tiidni kolektiv.

Reditel $koly i tiidni u¢itel mohou udélovat i jind ocenéni (vécny dar, diplom, pochvalny list, sleva na

Skolném, apod.) podle pravidel vyse uvedenych.

Kazenska opatieni
Kazenska opatfeni uklada feditel Skoly nebo tiidni ucitel po projednani na pedagogické rade

za poruseni povinnosti ulozenych skolskym zakonem nebo Skolnim fadem. Kazeniskymi opatifenimi
jsou:

- napomenuti tfidniho ucitele

- dutka tfidniho ucitele

- dutka feditele skoly

- snizena znamka z chovani

- podmine¢né vylouceni ze studia

- vylouceni ze studia
ditky oznami tfidni ucitel neprodlené fediteli skoly.

Dutka feditele Skoly se uklada za vazné, ptipadné i opakované poruSeni povinnosti. UlozZeni ditky
musi feditel nejprve projednat v pedagogické rad¢.

Reditel $koly miize v ptipadé zvlast hrubého poruseni povinnosti stanovenych zikonem ¢&. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) nebo
Skolnim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka ze Skoly. V rozhodnuti o
podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku.
Dopusti-li se zak v pribéhu zkusebni lhiuty dalsiho poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem

nebo $kolnim fadem, mutize feditel S§koly rozhodnout o jeho vylouceni.
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Za poruseni Skolniho fadu zvlasté hrubym zptisobem se povazuji napt.:

- Ciny zaka vedouci k imysIlnému poskozeni zdravi spoluzakt ¢i zaméstnanct skoly;

- zcizeni nebo poskozeni majetku Skoly (i software), spoluzakl nebo zaméstnanct $koly ¢i jinych
osob pritomnych v prostorach skoly nebo na akcich potadanych skolou;

- chovani zakl vedouci k Sikang;

- koufeni, drZeni, distribuce nebo pozivani alkoholu, drog ¢i jinych nebezpecnych latek ve skole,
V jeji blizkosti nebo na akcich potadanych Skolou;

- vyroky a chovani zaki majici charakter poruseni prdv na ochranu osobnosti a deklarace
lidskych prav;

- propagace stran a hnuti smétujicich k potlacovani lidskych prav ¢i rasové nesnasenlivosti (napf-.
fasismus, antisemitismus apod.);

- opakované poruSovani Skolnitho tadu (napf. pii omlouvani absenci, plnéni si studijnich
povinnosti, napravé nevhodného chovani atp.);

- zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vii€i pracovnikiim skoly.

Podminéné vylou€eni ze studia i vylou€eni ze studia udé€luje fteditel po projednani v
pedagogické radé. O podminéném vylou€eni nebo o vylou€eni Zaka rozhodne feditel Skoly do
dvou mésicli ode dne, kdy se o provinéni zédka dozveédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode
dne, kdy se zak provinéni dopustil, s vyjimkou piipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako
trestny ¢in. V pfipad€ vylouceni ze studia piestava byt zak zakem Skoly dnem nésledujicim po
dni, kdy rozhodnuti o vylou€eni nabude pravni moci, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;si.

74k bude pii udéleni kazefiského opatfeni posuzovan komplexné a bude piihlédnuto k zavaznosti

1 Cetnosti provinéni.

Kazeniskd opatieni s vyjimkou podminecného vylouceni a vylouceni se udéluji pred kolektivem
ttidy. Ttidni ucitel zajist'uje, aby veskera vychovna opatteni a jejich divody byly neprodlené a
prokazatelné oznameny zletilému zdkovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého Zaka. Dale

zajist’uje, aby veskera vychovna opatieni byla zaznamenana v dokumentaci Skoly.
b

Zaku, ktery bude vykazovat vy$si absenci (nad 30%) nebo $patné studijni vysledky v jednotlivych
pfedmétech, je zavedena karta problémového zaka, ve které se vedou zdznamy o jeho dochazce a

studijnich vysledcich. Tato karta je vedena za kazdy pfedmét a jsou v ni zaznamenany prubézné tkoly,
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3.7

které je zak povinen plnit, az do té doby, dokud si nedoplni uc¢ivo, které zameskal, nebo které nezvladl.
Karta je predkladana tf. uciteli a vedeni Skoly ke kontrole. Karta problémového Zzaka je vefejné

pristupna zakonnému zastupci zéka.

3.6 HODNOCENI CHOVANi ZAKU MIMO SKOLU
Konkrétni ptipady se vzdy projednavaji v pedagogické rad€. Je-li zak trestné stihan, rozhodne se o jeho

ptipadném kazenském postihu az po ukonceni trestniho stihani (vyneseni rozsudku).

OBECNE ZASADY KLASIFIKACE A INFORMACE O PRUBEHU VZDELAVANI
Zaci, jejich zakonni zastupci (u zletilych zaki téZ osoby, které vii¢i nim plni vyZzivovaci povinnost) maji
pravo na informace o priubehu a vysledcich vzdélavani.

Za Kklasifikaci zodpovidaji vyucujici. Zak a zakonny zastupce maji pravo se na zacatku $kolniho
roku seznamit s klasifikaénimi pozadavky vyucujiciho. Klasifikacni pozadavky musi vychazet za
$kolniho vzdélavaciho programu (do jeho vydani z platnych osnov). Zak a zakonny zastupce maji pravo
znat prabéznou klasifikaci. Pochybnosti o své klasifikaci mlize zak nebo zakonny zéstupce tesit ptimo s
vyucujicim, pfi pretrvavajicich neshodach s tfidnim ucitelem, piipadné s vedenim Skoly nebo dle
Skolského zakona (pozadani o komisionalni pfezkouseni).

Pravidla hodnoceni vysledkti vzdélavani a chovani jsou podrobnéji rozvedena v Casti 4. tohoto tadu.

3.8 SKOLNI AKCE
Skolni akce, které piimo souviseji s vychovné-vzdélavaci &innosti $koly, jsou pro Zaky povinné a

plati na nich skolni fad. Svou netcast na nich musi zak zdvodnit.

3.8 RESENI SPORU
Spory tykajici se vykladu jednotlivych ustanoveni skolniho fadu maji pravo zaci a pracovnici Skoly

konzultovat s vedenim Skoly.

Spory, které nelze fesit podle tohoto Skolniho tadu, fesi vedeni skoly.
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4. HODNOCENI A KLASIFIKACE ZAKU

4.1 ZASADY HODNOCENI PRUBEHU A VYSLEDKU VZDELAVANI A CHOVANI
ZAKU VE SKOLE A NA AKCIiCH PORADANYCH SKOLOU

Vzdélavani a chovani zaka se hodnoti pribézné a celkove.

- prabézné hodnoceni se realizuje jako hodnoceni dil¢ich vysledkl vzdélavani a dil¢ich

projevii chovani zakd béhem obou pololeti;

- celkové hodnoceni vyjadiuje souhrnné vysledky vzde€lavani zéka za Skolni rok.

Pfi hodnoceni je tieba:
- uplatiiovat pfiméfenou naroc¢nost a pedagogicky takt viici zaktim;
- pfi hodnoceni je tieba ptihlizet k vékovym zvlastnostem zaka.
Hodnoceni musi byt:
- jednoznacné;
- zakiim srozumitelné;

- vécné, tedy vztahujici se k danému vykonu ¢i chovani zadka. Nelze sméSovat hodnoceni

védomosti s hodnocenim chovani;

Hodnoceni se musi dit podle pfedem stanovenych kritérii. Kritéria pro chovani stanovuje Skolni
rad. Kritéria pro stanovovani vysledkd vzdélavani uréuje skolni fad, $kolni vzdélavaci program (do
jeho piijeti osnovy) a do jednotlivych pfedméti je rozpracovava vyucujici. Zak mé pravo tato kritéria
znat predem.

Celkové hodnoceni musi byt vSestranné, tj. v oblasti vysledkli vzdélavani ptihlizet ke vSem
védomostem, dovednostem a schopnostem zaka, které za hodnocené obdobi projevil, a v oblasti
chovani pfihlizet ke v§em jeho projeviim za hodnocené obdobi.

Zakonné zastupce zéka informuji o prospéchu a chovani:

- ucitelé jednotlivych predméti a tfidni ucitel dle pokynd feditele skoly (tfidni schtizky,
konzulta¢ni dny, studijni prukazy apod.);

- tfidni ucitel, jestlize o to zdkonni zastupci zaka pozadaji;

- tiidni ucitel v pfipadé mimotadného zhorSeni prospéchu a chovani, a to bezprostiedné a
prokazatelnym zplisobem;

- teditel Sskoly v mimotadnych piipadech
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4.2 ZASADY A PRAVIDLA PRO SEBEHODNOCENI ZAKU

Sebehodnoceni je dilezitou soucasti hodnoceni zaka. Sebehodnocenim se posiluje sebeucta a
sebevédomi zakl. Zaci maji pravo pfiméfenou formou se na zakladé sebehodnoceni vyjadiovat k

prabéznému i k celkovému hodnoceni.

Zaci maji pravo na sebehodnoceni. K sebehodnoceni vytvaieji podminky $kola i vyucujici
jednotlivych predmétu.

Skola zajidtuje pro Zaky testy, které se nevyuzivaji klasifikaéng, ale po rozboru slouzi jako
podklad k sebehodnoceni zakl. K sebehodnoceni slouzi také semindrni, skupinové, kooperativni a

podobné formy prace, pti kterych se zak mtize dobfe porovnavat s ostatnimi.

Dutlezitou soucasti sebehodnoceni je hovofit o chybach - chyba neni ostuda, ale pfirozend véc v

procesu uceni a dulezity prostfedek uceni.

4.3 ZPUSOB ZISKAVANI PODKLADU PRO HODNOCENI

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkd a chovani zaka ziskdva

ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky
- soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka;
- soustavnym sledovanim vykonu zaka a jeho pfipravenosti na vyucovani;
- riznymi druhy zkousek (pisemna4, Gstni, graficka, praktickd, pohybova), didaktickymi testy;
- analyzou vysledkt Cinnosti zak;
- hodnocenim vykonu zaka pti akcich tfidy mimo vyucovani;
- konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potieby i se zafizenim Skolského poradenstvi;

- rozhovory se zakem (vyuZzivat sebehodnoceni zakt) a zastupcem zaka, popf. se zaky tiidy.

Ucitel je povinen vést evidenci o kazdé klasifikaci Zaka.

Zak musi byt z vyuCovaciho pfedmétu vyzkousen uUstng, pisemné nebo prakticky alesport
dvakrat za kazdé klasifikacni obdobi, z toho jedenkrat ustn€. Ve vyucovacich pfedmétech s dotaci tii
a vice hodin tydné minimalné Ctyfikrat, z toho alesponi jednou ustné€. Pfihlizi se téz k samostatnym

pracim zaka, jsou-li soucasti vyucovaciho predmétu.

Pocet kontrolnich pisemnych praci stanovi $kolni vzdélavaci program (do jeho pfijeti osnovy).
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Ucitel oznamuje zadkovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych jevi, vykonu, vytvoru, znalosti. Po ustnim vyzkouseni oznami ucitel zakovi vysledek
okamzité. Vysledky hodnoceni z pisemnych zkousek a praci praktickych cinnosti ozndmi zakovi
nejpozdéji do 14 dnti. V tomto terminu ucitel Zakovi opravenou praci ukaze sam nebo na pozadani
zaka.

Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomérné za cely skolni rok,

aby se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

Termin pisemné zkousky, ktera je rozvrzena na celou vyucovaci hodinu, termin kontrolni
pisemné prace nebo praktické zkouSky oznami ucitel zdkiim vcas a planovanou zkousku zapise do

poznamky v tfidni knize. V jednom dni mohou Z4ci konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru.

Klasifika¢ni stupen ur¢i vyucujici. V predmétu, ve kterém vyucuje vice uciteld, urc¢i vysledny
stupen za klasifika¢ni obdobi ptislusni vyucujici po vzajemné dohod€. Stupeini prospéchu nemusi byt
pramérem z klasifikace za pfislusné obdobi. Na konci klasifikacniho obdobi, v terminu ur¢eném

teditelem Skoly, zapisi vyucujici klasifikaci do podklada pro jednani pedagogické rady.

4.4 STUPNE HODNOCENI PROSPECHU A CHOVANI A JEJICH KRITERIA

Vysledky vzdélavani zdka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych
Skolnim vzdé€lavacim programem (do jeho pfijeti ucebnim planem) se hodnoti v prabézné i v

zaveérecné klasifikaci stupni prospéchu:
- 1 — vyborny;
- 2 — chvalitebny;
- 3 — dobry;
- 4 — dostatecny;
- 5 — nedostate¢ny;

- N — nehodnocen.

Pro potteby hodnoceni se predméty déli do téchto slupin:

- pfedméty s prevahou teoretického zaméfeni (jazykové, spoleenskovédni a prirodovédné
piredméty);

- predméty s pievahou vychovného zaméteni (specialni télesna vychova a télesna vychova);
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- pfedméty s prevahou praktického zameéfeni (informatika a vypocetni technika, nékteré

seminaie, zaklady administrativy).

Pfti klasifikaci se sleduje zejména:

- ucelenost, presnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatkl, faktl, pojmi,

definic, zakonitosti a vztah;

- kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat pozadované intelektudlni a

motorické ¢innosti;

- schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukold, pti vykladu a hodnoceni spoleenskych a ptirodnich jevl a

zakonitosti;
- kvalitu mysleni, predevsim jeho logiku, samostatnost a tvofivost;
- aktivitu v pfistupu k ¢innostem, zajem o né a vztah k nim;
- pfesnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravnost ustniho a pisemného projevu;
- kvalitu vysledk ¢innosti;
- osvojeni u¢innych metod samostatného studia;
- vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem;
- osvojeni praktickych dovednosti a navykt, zvladnuti uc¢elnych zpisobi prace;
- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech;
- aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech;
- kvalita vysledkil ¢innosti;
- organizace vlastni prace a pracovisté, udrzovani pofadku na pracovisti;

- dodrZovani ptedpisii o bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a péce o Zivotni

prostiedi;
- hospodarné vyuzivani surovin, materiald, energie, pfekonavani prekazek v praci;
- obsluha a tdrzba laboratornich zafizeni a pomiicek, nstrojli, nadfadi a métidel;

- stupen tvotivosti a samostatnosti projevu;
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- osvojeni potfebnych védomosti, zkusenosti, ¢innosti a jejich tvotiva aplikace;
- poznani zékonitosti danych ¢innosti a jejich uplatiovani ve vlastni ¢innosti;

- kvalita projevu;

- vztah zaka k ¢innostem a zajem o n¢;

- estetické vnimani, ptistup k uméleckému dilu a k estetice ostatni spolecnosti;

- v télesné vychové s piihlédnutim ke zdravotnimu stavu zédka, Kjeho vSeobecné

telesné zdatnosti, vykonnosti a jeho péci o vlastni zdravi.

4.1.1 Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou teoretického zaméreni

Stupeii ,,1% (vyborny)

zak ovlada ucebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelené,
pfesné a uplné a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické
¢innosti. Samostatné a tvofivé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukoli, pfi vykladu a hodnoceni jevil a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zfeteln€ se u
n¢ho projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho ustni a pisemny projev je spravny, piesny a vystizny.
Graficky projev je piesny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze s menSimi

nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupei ,,2* (chvalitebny)

zak ovlada ucebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zdkonitosti v podstate
uceleng, pfesn¢ a upln€. Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a motorické cCinnosti.
Samostatné a produktivné nebo podle menSich podnétli ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a
dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych tkolt, pii vykladu a hodnoceni jevii a zakonitosti.
Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni i pisemny projev miva mensi
nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledku cinnosti je zpravidla bez
podstatnych nedostatkli. Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepfesnosti. zak je schopen

samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupeii ,,3“ (dobry)
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e 1992

- zak ma v ucelenosti, piesnosti a Gplnosti osvojeni pozadovanych poznatkd, faktl, pojmt, definic a
zakonitosti nepodstatné mezery. Pozadované intelektualni a motorické ¢innosti nevykonava vzdy
presné. Podstatnéjsi neptesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Osvojené poznatky a
dovednosti aplikuje pii feseni teoretickych tkolt s chybami. Uplatiiuje poznatky a provadi
hodnoceni jevu a zakonitosti podle podnétu ucitele. Jeho mysleni je veelku spravné, neni vzdy
tvorivé. Ustni a pisemny projev neni vzdy spravny, piesny a vystizny, graficky projev je méng
esteticky. Cast&jsi nedostatky se projevuji v kvalité vysledku jeho ¢innosti. Je schopen samostatné

studovat podle navodu ucitele.

Stupei ,,4* (dostatecny)
- zak ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych poznatkli zdvazné mezery. Pii

provadéni pozadovanych intelektualnich a motorickych Cinnosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatkd a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
ukoll se vyskytuji zavazné chyby. Pfi vyuzivani poznatkli pro vyklad a hodnoceni jevu je
nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zdvazné chyby, mysleni je zpravidla malo tvorivé. Jeho
ustni a pisemny projev ma zpravidla vazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti.
Vysledky jeho ¢innosti nejsou kvalitni, graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a

chyby dovede zak s pomoci uéitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

Stupei ,,5“ (nedostatecny)
- zak si pozadované poznatky neosvojil ucelené, pfesné a upln€, ma v nich zavazné a znacné mezery.
b b

Jeho dovednost vykondvat pozadované intelektudlni a motorické Cinnosti ma velmi podstatné
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
ukolid se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jevu a zakonitosti nedovede své
védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u né¢ho
Casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu méa zavazné nedostatky ve spravnosti,
presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledku jeho ¢innosti a graficky projev jsou na nizké turovni.

Zavazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.

Nehodnocen
- nebyly splnény podminky pro moznost klasifikace zaka (napf. dlouhodoba absence).
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Ucitel mize dil¢i zkousky hodnotit i jinymi zpisoby (body, slovné apod.). Stanovi v§ak pravidla

pro jejich transformaci do zakladnich stupnd.

4.1.2 Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou praktického zaméreni

Stupei ,,1* (vyborny)

Stupen

Stupeii

zak soustavné projevuje aktivni vztah k praci, k pracovnimu tymu a k praktickym cinnostem.
Pohotove, samostatné a tvorivé vyuziva ziskanych teoretickych poznatkli v praktické cinnosti.
Praktické ¢innosti vykonava pohotove, samostatné uplatituje ziskané dovednosti a navyky. Bezpecné
ovlada postupy a zpusoby prace. Dopousti se jen menSich chyb, vysledky jeho prace jsou bez
zavaznych nedostatk(l. Ugelné si organizuje vlastni praci, udrzuje pracovisté v poradku. Uvédoméle
dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pti praci. Hospodarné vyuziva materiall a energie.
Vzorn¢ obsluhuje a udrzuje ucebni zatizeni a pomucky, pristroje. Aktivné piekonava vyskytujici se

prekazky.

»2% (chvalitebny)

zak projevuje aktivni vztah k préaci, k pracovnimu tymu a k praktickym €innostem. Samostatné, ale
méné tvofivé a s mensi jistotou vyuziva teoretickych poznatkii v praktické Cinnosti. Praktické
¢innosti vykonava samostatné, v postupech a zplsobech prace se nevyskytuji podstatné chyby.
Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. Uéelné si organizuje vlastni praci, pracoviité udrzuje v
poradku. Uvédoméle dodrzuje pfedpisy o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci. Pfi hospodarném
vyuzivani materiali a energie se dopousti malych chyb. Ucebni zatizeni a pomdicky, pfistroje

obsluhuje a udrzuje s drobnymi nedostatky. Pfekazky v praci ptekonava s obCasnou pomoci.

»3“ (dobry)

zakuv vztah k praci, k pracovnimu tymu a k praktickym ¢innostem je prevazné aktivni, s mensimi
vykyvy. Za pomoci ucitele uplatiiuje ziskané teoretické poznatky v praktické ¢innosti. V praktickych
¢innostech se dopousti chyb a pfi postupech a zpisobech prace potiebuje obcasnou pomoc uditele.
Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci organizuje méné uUcelné, udrzuje pracovisté v
poradku. Dodrzuje piedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci. Na podnéty ucitele je schopen
hospodarné vyuzivat materialii a energie. K obsluze a udrzbé ucebnich zatizeni a pomtcek, pfistroji

musi byt ¢astéji podnécovan. Prekazky v praci prekonava s pomoci ucitele.

Stupei ,,4% (dostatecny)
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- zéak pracuje bez z&jmu a zadouciho vztahu k praci, k pracovnimu tymu a k praktickym cinnostem.
Ziskanych teoretickych poznatkli dovede vyuzit pii praktické ¢innosti jen za soustavné pomoci
ucitele. V praktickych Cinnostech, dovednostech a navycich se dopousti vétSich chyb. Pti volbé
postupll a zplsobil prace potfebuje soustavnou pomoc uclitele. Ve vysledcich prace ma zavazné
nedostatky. Praci dovede organizovat za soustavné pomoci ucitele, méné dba o poradek na pracovisti
a na dodrzovani piedpisti o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci. Porusuje zasady hospodarnosti
vyuzivani materiald a energie. V obsluze a udrzbé zatfizeni a pomtcek, pfistroji ma zavazné

nedostatky. Pfekazky v praci ptekonava jen s pomoci ucitele.

Stupen 5 (nedostatecny)
- zak neprojevuje zajem o praci, jeho vztah k ni, k pracovnimu tymu a k praktickym ¢innostem neni na

potfebné tirovni. Nedokaze ani s pomoci ucitele uplatnit ziskané teoretické poznatky pti praktické
¢innosti. V praktickych Cinnostech, dovednostech a navycich ma podstatné nedostatky. Pracovni
postup nezvladéd ani s pomoci ucitele. Vysledky jeho prace jsou nedokoncené, netiplné, nepiesné,
nedosahuji ani dolni hranice ptedepsanych ukazateld. Praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat,
nedba na potradek na pracovisti. Neovlada piedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci.
Nevyuzivd hospodarné materiald a energie. V obsluze a udrzbé zafizeni a pomdicek, pfistrojit ma

zavazné nedostatky.

Nehodnocen

- nebyly splnény podminky pro moznost klasifikace zaka (napt. dlouhodoba absence).

Ucitel maze dil¢i zkousky hodnotit i jinymi zptsoby (body, slovné apod.). Stanovi vSak pravidla

pro jejich transformaci do zékladnich stupnd.

4.1.3 Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou vychovného zaméreni
Stupeii ,,1% (vyborny)
- zak je v ¢innostech velmi aktivni. Pracuje tvofive, samostatné, plné vyuziva své osobni piedpoklady
a velmi uspésné, podle pozadavki Skolniho vzdélavaciho programu (do jeho pfijeti osnov) je rozviji
v individualnich a kolektivnich projevech. Jeho projev je esteticky ptisobivy, originalni, procitény, v
hudebni a télesné vychové piesny. Osvojené védomosti, dovednosti a navyky aplikuje tvofivé. Ma
vyrazn¢ aktivni zajem o umeéni, estetiku, ekologii, t€lesnou kulturu a projevuje k nim aktivni vztah.

Uspéesné rozviji sviyj esteticky vkus, télesnou zdatnost.

Bezpecnostné pravni akademie S.r.0., stiedni skola, 17. listopadu 177, 542 34 Malé Svatoiovice



Revize 2

BPA Skolni #ad Strana 24

Stupeii ,,2¢ (chvalitebny)

- zék je v Cinnostech aktivni, tvofivy, pfevazné samostatny na zakladé vyuzivani svych osobnich
predpokladi, které tispésné rozviji v individualnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je esteticky
pusobivy a ma jen mensi nedostatky z hlediska pozadavki skolniho vzdélavaciho programu (do jeho
pfijeti osnov). zak tvotivé aplikuje osvojené védomosti, dovednosti a navyky v novych tkolech. Ma
aktivni zajem o uméni, o estetiku, ekologii a télesnou zdatnost. Rozviji si v pozadované miie

esteticky vkus a t€lesnou zdatnost.

Stupei ,,3* (dobry)

- zak je v Cinnostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva dostate¢né své
schopnosti v individualnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je malo puisobivy, dopousti se v ném
chyb. Jeho védomosti a dovednosti maji Cetnéj$i mezery a pfi jejich aplikaci potiebuje pomoc
ucitele. Nema dostatecny aktivni zdjem o umeni, estetiku, ekologii a télesnou kulturu. Nerozviji v

pozadované mife sviij esteticky vkus a t€lesnou zdatnost.

Stupeii ,,4% (dostatecny)

- zak pristupuje k Cinnostem bez zajmu, je malo samostatny i malo pohotovy. Jeho projev je velmi
malo plsobivy s mnoha chybami. Jeho védomosti jsou neliplné a stejné jako dovednosti maji zna¢né
mezery. Pti aplikaci védomosti a pfi uplatiovani dovednosti potiebuje soustavnou pomoc ucitele. O
uméni, estetiku, ekologii a t€lesnou kulturu ma ob¢asny a vétSinou jen pasivni zajem. Sviij esteticky

vkus a télesnou zdatnost rozviji pouze sporadicky.

Stupei ,,5% (nedostatecny)
- zak je v Cinnostech prevazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev je
povétsineé chybny a nema estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti a dovednosti nedovede
aplikovat. Neprojevuje zajem o praci a nevyviji Usili rozvijet sviij esteticky vkus a télesnou zdatnost.

Nehodnocen
- nebyly splnény podminky pro moznost klasifikace zaka (napt. dlouhodoba absence).

Ucitel mize dil¢i zkousky hodnotit 1 jinymi zplisoby (body, slovné€ apod.). Stanovi vSak pravidla

pro jejich transformaci do zakladnich stupiit.
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Celkové hodnoceni Zdaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:
Prospél(a) s vyznamenanim
- zak prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace v zddném povinném predmeétu horsi nez stupen 2 -
chvalitebny a primérny prospéch z povinnych a volitelnych predméti neni horsi nez 1,50 a chovani

je hodnoceno jako velmi dobré.

Prospél(a)
- zak prospél, neni-li klasifikace v nékterém povinném a volitelném pfedmétu vyjadiena stupném 5 -

nedostate¢ny.

Neprospél(a)
- zak neprospél, je-li klasifikace v né€kterém povinném a volitelném pfedmétu vyjadiena stupném 5 -

nedostatecny.

Chovani Zika se na vysvéd€eni vyjadiuje stupni:
- 1 —velmi dobré;
- 2—uspokojive;

- 3 —neuspokojivé.

Stupeii ,,1* (velmi dobré)

- zak uvédoméle dodrzuje ustanoveni Skolniho fadu. Ojedinéle se mize dopustit méné zavaznych

prestupkd proti ustanoveni Skolniho fadu.

Stupen 2 (uspokojivé)

Vv

prestupku nebo se opakované dopousti méné zavaznych prestupkll proti ustanovenim skolniho tadu.

Je vsak pfistupny vychovnému plisobeni a snazi se své chyby napravit.

Stupei 3 (neuspokojivé)
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prestupki proti zadsadam skolniho fadu.

Stupent hodnoceni chovani neni vychovnym opatfenim. Soucasn¢ s klasifikaci niz§im stupném z
chovani maze byt uloZzeno vychovné opatieni. Toto vychovné opatfeni mtize také predchazet vlastni

klasifikaci jiz v prib&hu skolniho roku.

4.5 PODROBNOSTI O KOMISIONALNICH A OPRAVNYCH ZKOUSKACH
74k $koly, ktery neprospél nejvyse ze 2 povinnych pfedmétli, kona opravné zkousky. Opravna
zkouska se kond nejdiive v mésici srpnu piislusného skolniho roku, pokud zletily zak nebo zakonny
oznami feditel Skoly prokazatelnym zplisobem =zletilému zakovi, nezletilému zakovi a jeho

zakonnému zastupci neprodlené po jeho stanoveni. Zak muze v 1 den skladat 1 opravnou zkousku.
Opravné zkousky jsou komisionalni.

7ak, ktery nevykona opravnou zkousku usp&iné nebo se k ni nedostavi, neprospél. Ze
zavaznych divoda vSak muze feditel Skoly Zakovi stanovit nahradni termin opravné zkousky do
konce zafi.

Komisionalni zkousku kona zak v pfipadé opravné zkousky a v piipad¢ prezkouseni z diivodu
pochybnosti o spravnosti hodnoceni.Takovato zkouska se konad co nejdiive po vzniku divodu ke
zkousce. Konkrétni termin konani zkousky oznami feditel Skoly prokazatelnym zptisobem zletilému
zakovi, nezletilému zakovi a jeho zdkonnému zastupci neprodlené po jeho stanoveni.

Komise pro komisionalni zkousky je tficlenna. Pfedsedou je feditel Skoly nebo jim povefeny
ucitel. Zkousejicim je ucitel vyucujici zaka, ptisedicim ucitel s odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoz
nebo pribuzného predmétu. O zkouSce je veden zapis na piedepsaném formulafi, ktery se po
podepsani ¢leny komise a feditelem $koly stava soucasti osobni dokumentace zéka.

V piipadé prezkouseni z ditvodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni miize byt zak v prislusném
pololeti z dan¢ho predmétu zkouSen pouze jednou a v jednom dni miize konat takovou zkousku
pouze jednu.

Komisionalni zkouska miize mit formu ustni, pisemnou nebo praktickou, piipadné¢ je mozna i

kombinace t&chto forem. Ustni zkouska trv4A maximalné 15 minut, pisemna nebo prakticka zkouska

trvaji maximalné 30 minut. Formu zkousky navrhuje zkousejici a po jejim schvaleni ostatnimi ¢leny
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komise ji prokazatelnym zptisobem sdéli zakovi. Zkousejici téz navrhuje témata zkousky (vybrana z
ucebni latky za prezkusované obdobi) a po jejich schvaleni ¢leny komise je prokazatelnym
zpisobem sdé¢li zakovi. Vyslednou znamku komisionalni zkousky navrhuje zkousejici a schvaluje
komise hlasovanim. Nedojde-li ke shod¢, hlasuje se i o dalSich navrzich ¢lenti komise. Vysledek
zkousky vyhlasi predseda vetejn€ po skonceni zasedani komise. Je-li vysledek komisionalni zkousky
hodnocen stupném prospéchu nedostateény, nebo nedostavi-li se zak k vyhlaSeni vysledki
komisionalni zkousky, zajisti tfidni ucitel pisemné informovani zletilého zdka, u nezletilého zaka

jeho zakonného zéstupce.

Komisionalni zkousky (s vyjimkou vyhlaseni vysledki) jsou nevetejné.

Podrobnosti o zkouskach k doplnéni podkladi pro hodnoceni

Zkousky k doplnéni podkladii pro hodnoceni zdka povoluje feditel Skoly na zakladé¢ podnétu

ptislusného vyucujiciho z divodl dlouhodobé omluvené absence zaka.

O formé, terminu a obsahu zkousek k doplnéni podkladi pro hodnoceni Zaka rozhoduje
ptislusny vyucujici, ktery je vSak zaroven povinen nalezit¢ zdka informovat. V piipad€ nezletilého
zaka informuje tfidni ucitel o téchto skute¢nostech také zakonné zastupce. Tyto zkousky musi byt
ukonCeny za prvni pololeti do konce mésice biezna, za druhé pololeti do konce mésice zafi
nasledujiciho Skolniho roku. Nelze-li je v téchto terminech z divodu nespoluprace zdka ukoncit,
uvede se na vysvédceni u prislusného predmétu ,,neprospel®.

Zkousky k doplnéni podkladti pro hodnoceni jsou komisionalni. Na tyto zkousky se vztahuji

pravidla o konani komisionalnich a opravnych zkousek uvedenych v tomto $kolnim fadu.

Vysledky zkousek k doplnéni podkladii pro hodnoceni se pfipocitavaji k dosavadnim

podkladiim pro hodnoceni, které vyucujici za hodnocené obdobi u zéka jiz ma.

Vedeni dokumentace o hodnoceni a Klasifikaci zakua.

Do skolni matriky se krom¢ fadné ukoncené klasifikace zaznamenava vyucovaci piedmét, z
n¢hoZ byla povolena opravna zkouska nebo odlozena klasifikace. Uvede se datum konani zkousky a
jeji hodnoceni, pfipadné datum odlozeni klasifikace a datum jejiho ukoncéeni. Zaznamena se téz,
pokud se zak k opravné zkousce nedostavi. Pokud mu feditel Skoly nepovoli mimofadny termin,
zapise se, ze neprospél. Obdobné se zapise, Ze neukoncil klasifikaci, a tim neprospél. Vysvédceni se
vyda az po definitivnim ukonceni klasifikace za prisluSné obdobi s datem ukonceni klasifikace.

Neni-li zak za 1. pololeti hodnocen, zapise se ,,nehodnocen®. Je-li Zak z n¢jakého predmétu uvolnén,
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zapise se ,,uvolnén‘. Skolni matrika se uzavie az dnem, kdy byla ukoncena klasifikace v§ech zakl ve

tfide¢, timto zapisem: ,,Skolni matrika uzaviena dne ....

Kazdy zapis v oddile Poznamky ve $kolni matrice musi byt opatifen datem zéapisu a podpisem

ttidniho ucitele.
Formulace nékterych zapist do skolni matriky:

- Dne ..... ukonCeno studium na zaklad¢ Zzadosti zletilého zaka - zakonnych zastupci

nezletilého zaka.

- Dne ..... udélena - ulozZena (pochvala tfidniho uditele, feditele, napomenuti tfidniho ucitele,

datka tfidniho ucitele, feditele) za .....

- Dne ..... odlozeno z pfedmétt ..... hodnoceni za 1. pololeti 8k. r. ..... do .....

- Dne ..... odloZeno z predméti ..... hodnoceni za 2. pololeti k. r. ..... do .....

- zak neni za 1. pololeti $k. r. ..... hodnocen z predmét .....

- zak neni za 2. pololeti k. r. ..... hodnocen z predmétd ....., takZe zaroven z téchto predméti
neprospél.

- zak vykona dne ..... opravnou zkousku z predméti .....

- zak vykonal dne ..... Gspésné opravnou zkousku z predméti ..... s klasifikaci ....

- zak konal dne ..... netspesné opravnou zkousku z predméti ....., a tudiz z téchto predmétd
neprospél.

- zak se dne ..... nedostavil k opravné zkouSce z predméti ....., a tudiz z t€chto predméti
neprospél.

Zpusob hodnoceni Zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami
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Pti hodnoceni zaktl se specialnimi vzdélavacimi potifebami se postupuje individualn€ na zaklade

doporuceni skolského poradenského zatizeni.

Priib¢h a zptisob hodnoceni ve vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu
Soucasti kazdého individualniho vzdélavaciho planu musi byt popsani prabéhu a
zpusobu hodnoceni zaka vzdélavajiciho se v individualnim vzdélavacim planu. Pribé¢h a

zptisob hodnoceni mize byt rizny pro rtizné individudlni vzdélavaci plany, musi vSak byt

zdvodnitelny a pfiméreny.

5. ZASADY PROVOZU A VNITRNIHO REZIMU SKOLY

(ORGANIZACNI A PROVOZNI RAD)

5.1 UVODNI USTANOVENI

Organizac¢ni Fad upravuje organizac¢ni strukturu a fizeni, formy a metody prace skoly, prava a

povinnosti zaméstnancti Skoly a provadéni kontrolni Cinnosti. Soucasti organiza¢niho fadu jsou

pracovni naplné.
Organizacni fad je zdkladni normou Skoly ve smyslu:
- zéakona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon;
- zdkona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich;

- zdkoniku prace;

- vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi;

- vyhlasky MSMT ¢&. 16/2005 Sb., o organizaci §kolniho roku.

Provozni Fad upravuje rezim dne, bezpecnostni a hygienické zdsady, zachdzeni s majetkem

Skoly a dalsi provozné-organizacni zalezitosti.
5.2 ORGANIZACNI RAD

Postaveni a posldni $koly

Bezpecnostné pravni akademie S.r.o., stfedni Skola je stfedni Skola, kterd rozviji védomosti,

dovednosti, schopnosti, postoje a hodnoty ziskané v zdkladnim vzdélavani, dilezité pro osobni
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rozvoj jedince. Poskytuje svym zadkiim odborné bezpecnostné-pravni vzdélani ukoncené maturitni

zkouskou.

Bezpeénostné pravni akademie S.r.0, stfedni $kola je.zafazena do sité §kol MSMT CR a vedena

V obchodnim rejstiiku KOS Hradec Kralové, oddil C, vlozka 21657 ze dne 28.4.2004.
Hlavni ¢innosti skoly je:
- poskytovani stfedniho odborné¢ho vzdélani dle zatazeni do rejstiiku Skol a Skolskych
zatizeni
- zajistovani vzdélavacich, t€lovychovnych, zdjmovych a mimoskolnich aktivit pro zaky
Cilem vzd¢lavani je:
- rozvoj osobnosti zaka, ktery bude vybaven poznavacimi a socialnimi zptsobilostmi,

mravnimi a duchovnimi hodnotami pro osobni a obcansky zivot, vykon povolani nebo

pracovni ¢innosti, ziskavani informaci a uceni se v prubéhu celého Zivota;
- ziskani stiedniho odborného vzdélani;

- pochopeni a uplatiovani zasad demokracie a pravniho stitu, zakladnich lidskych prav a

svobod spolu s odpovédnosti a smyslem pro socialni soudrznost;

- pochopeni a uplatiiovani principu rovnosti Zen a muza ve spole¢nosti

- utvafeni védomi nédrodni a statni ptisluSnosti a respektu k etnické, narodnostni, kulturni,
jazykové a nadbozenské identité kazdého;

- poznani svétovych a evropskych kulturnich hodnot a tradic, pochopeni a osvojeni zasad a
pravidel vychdzejicich z evropské integrace jako zakladu pro souziti v néarodnim a
mezinarodnim méfitku;

- ziskani a uplatiovani znalosti o Zivotnim prostiedi a jeho ochrané vychdzejici ze zasad
trvale udrzitelného rozvoje a o bezpecnosti a ochran¢ zdravi.

5.2 ORGANIZACNI CLENENT
A. Reditelstvi
B. Usek - ekonomicko-spravni
- pedagogicky

- provozné-technicky
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C. Metodické organy (predmétové komise, uvadéjici ucitelé)
Predmétové komise -VSeobecné predméty

- Odborné predmeéty

D. Poradni organy (pedagogicka rada, Studentsky parlament)

E. Poradni a schvalovaci organy (Skolské rada)

Organizacni a Fidici schéma Skoly

zfizovatel Skoly a

generalni feditel 8kolska rada ’

o
!

—

‘ Feditel Skoly ’
/ | \
‘ usek pedagogicky ’ ‘ usek ekonomicky ’ usek hospodaisko-
_ spravni a provozné-
ﬂ L technicky
‘ zastupce RS ’ ‘ usetni ’ ﬂ
‘ sekretarka

A\ 4

‘ pedagogicti pracovnici ’

N S

Statutarni organ Skoly

- statutarnim organem Skoly je feditel, kterého jmenuje nebo odvolava ziizovatel $koly;
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Reditel

zajistuje naplnovani funkei skoly, jejiho komplexniho rozvoje, usmérnuje koncepci vyuky

na Skole a organizaci provozu skoly;

- jednd ve vSech zélezitostech jménem Skoly, pokud nepienesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich popisech prace;

- zodpovidd za dodrZzovani smluvni, finanéni, rozpoétové a evidencni kdzné, za vedeni
ptedepsané dokumentace BOZP, PO;

- schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které jsou piedkladany CSI, KU a dal§im
organim jménem Skoly;

- fidi ostatni vedouci zaméstnance Skoly a koordinuje jejich praci pii zajiStovani funkei

jednotlivych tsekti. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim pedagogickych rad

a predmétovych komisi;

- rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich svéfenych skole, o hlavnich otazkach
hospodateni a mzdové politiky, jednéd ve vSech zalezitostech jménem §kol, pokud neptenesl

svoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich popisech prace;

- jmenuje pfedsedy pfedmétovych komisi a koordinuje jejich ¢innost;

stanovuje popisy prace pracovniki Skoly.

Cleny uz§iho vedeni $koly jsou:
- zfizovatel Skoly a generdlni feditel;
- manazer kvality;
- feditel Skoly;
- zastupce feditele Skoly;

- ekonom skoly.

Cleny sirsiho vedeni §koly jsou:
- zfizovatel Skoly a generdlni feditel;

- manazer kvality;
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- feditel Skoly;

- zastupce feditele skoly;

- predsedové pfredmétovych komisi;

- vychovny poradce a protidrogovy koordinator;
- metodik ICT;

- ekonom skoly.

Vsichni pracovnici jsou povinni dodrzovat ustanoveni vSech platnych pravnich, organizacnich,
ekonomickych a fidicich norem. Podili se na provozu skoly a odpovidaji fediteli za ¢innost
podle svych popisii prace.
Clenové uzsiho vedeni $koly se podileji zejména na planovani rozvoje $koly, na piipravé,
realizaci a hodnoceni Skolniho roku, na piipravé, sledovani Cerpani a uzavirani rozpoctu, na

racionalizaci fizeni S§koly, na zpracovani podkladl pro materidly a zpravy.

V piipad¢ nepfitomnosti feditele na pracovisti ho zastupuje zéastupce feditele jako statutdrni
zastupce. Pokud nastane situace, Ze jsou nepfitomni feditel 1 jeho zastupce, fizenim Skoly (s
omezenymi kompetencemi, zejména persondlnimi a finan¢nimi) je pisemné povéfen urceny
pedagogicky pracovnik ptipadné jiny ¢len vedeni skoly.

Ostatni pracovnici Skoly

Ostatnimi pracovniky Skoly jsou ucitelé a uklizecky.

5.3 ORGANIZACNI A RiDiCi NORMY
Skola pii své &innosti dodrzuje zakonné normy a dale se ¥idi zakladnimi $kolnimi organizanimi
normami, které vydava teditel (zpravidla a dle charakteru normy po projednani se ziizovatelem
Skoly, s manaZerem jakosti, s ostatnimi zameéstnanci $koly, se Skolskou radou, pfipadné i se Zaky) a
jsou nedilnou soucasti fizeni Skoly.
Podpisovy tad RA 7-02
Jednaci rad RA 7-03

Mzdovy tad - vnitini predpis RA 7-04
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5.4 STRATEGIE RiZENI

Kompetence zaméstnancii (pedagogickych 1 nepedagogickych pracovnikil) jsou stanoveny v

popisech prace PP 7-01 Popis prace zaméstnancu.
Strategie fizeni se opira o nasledujici ¢lanky:

- Cinnosti diagnostické a planovaci;

- personalni fizeni,

- organizace a fizeni vyuky;

- porady;

- kontrolni ¢innosti a hodnocenti;

- styk s vefejnosti a propagace Skoly;

- jednani s partnery;

- fizeni vnitinich vztaha (vztahy k z4kiim, zaméstnanctim a organtim skoly);

- informacni systém a komunikace;

- C¢innosti administrativni;

- ekonomické fizeni.

Zéakladnim strategickym dokumentem $koly je Politika kvality — dlouhodoby zamér Bezpecnostné
pravni akademie S.r.0., stiedni Skoly, 17. listopadu 177, 542 34 Malé Svatonovice, na rok 2013 —
2018.

Rizeni Skoly se organizuje podle zvefejnéného rocniho planu prace Skoly, ktery je rozpracovavan
do operativnich mési¢nich planti prace. Operativni plany jsou zvefejiiovany na vefejné ptistupnych
mistech (chodba a sborovna). Pfislusni zaméstnanci Skoly jsou seznamovéani se zakonnymi i

vnitinimi normami; pokud jsou tyto ureny v§em zameéstnanciim, jsou zveiejnény.

Operativni zalezitosti Skoly jsou projedndvany s SirSim vedenim Skoly (zaméstnanci Skoly jsou se

zaméry seznamovani prostiednictvim vedoucich usekil), koncep¢ni a strategické zaméry Skoly jsou
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projedndvany na riznych formach pracovnich porad zaméstnanci (pedagogické rady, porady,

Skoleni apod.).

5.5 FINANCNI RiZEN{

Finan¢ni fizeni je zajisténo:
- prijmy z dotaci ze statniho rozpoctu;
- ptijmy z ptispevkl na vyuku;
- dary.

Skola ma vypracovany financni plan na Skolni rok, ktery je mési¢né pribé€zné kontrolovan. Za

financ¢ni fizeni je zodpovédny feditel Skoly, finan¢ni agendu a rozpoctovnictvi zajist'uje ucetni.

Ucetni a mzdovou agendu vede uéetni $koly. Pokladnu spravuje sekretaika.

5.6 RIZENI HMOTNYCH PROSTREDKU

O ndkupu hmotnych prostiedk (didaktické pomtcky, ucebnice, vybaveni $koly) rozhoduje

ztizovatel $koly na zaklad€ navrhu feditele Skoly. Evidenci majetku vede spravce majetku skoly.

Vytazeni majetku schvaluje feditel Skoly na zdklad¢ ptredloZenych navrhli na vytazeni majetku

likvidaéni komisi Skoly. Odpisy majetku se fidi pfisluSnym zédkonem.

5.7 PERSONALNI RiZEN{

Rozhodovani v persondlnich otazkach se fidi zdkonikem prace, Skolskym zakonem, zdkonem o
pedagogickych pracovnicich a potfebami Skoly. Novi zaméstnanci jsou vyhledavéani zpravidla
vybérovym fizenim.

Persondalni zmény jsou projednavany ve vedeni Skoly s kone¢nym rozhodnutim feditele Skoly.

Platové zélezitosti pracovniku fesi feditel Skoly ve spolupraci se zfizovatelem a s ucetni Skoly.

Personalni agendu vede sekretarka Skoly.
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5.8 RIZENI VYCHOVY A VZDELAVANI
Vychovny a vzdélavaci proces je organizovan a fizen predev§im podle téchto dokumentu:

- Zakon 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zékon);
- Zékon 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich;
- Vyhlaska MSMT CR 13/2005 Sb., o stfednim vzd&lavani;
- Skolni tad RA 7-01;
- Skolni vzdélavaci program (do jeho vydéni platné ucebni plany a u¢ebni osnovy);
- dal3i aktudlni piedpisy a metodické navody MSMT CR;

- doporugeni CSI.

5.9 KOMUNIKACNI A INFORMACNI SYSTEM
Zameéstnanci vyfizuji béZné operativni zalezitosti se svymi nadfizenymi vedoucimi pracovniky
podle moZnosti téchto vedoucich pracovnikl. Neni stanovena Zadna doba pro vyfizovani takovych

zalezitosti. Zalezitosti neodkladné, vyzadujici zasahu vedouciho pracovnika, se vyfizuji okamzité.
Pro vytizovani Zakovskych urednich zélezitosti v kancelafi Skoly je stanovena tfedni doba.
Kazdy zaméstnanec ma pravo na informace tykajici se provozu Skoly, jeji strategie a planovani.
Vnitini informacni systém Skoly je tvofen:
- osobnim kontaktem:;
- Skolskou radou;
- pedagogickou radou;
- studentskym parlamentem;
- provoznimi poradami;
- poradami pfedmétovych komisi;
- informacni vyvéskou ve sborovné (pro ucitele);
- informacni vyvéskou na chodbé¢ (pro zéky);

- pocitacovym systémem Bakalafi,
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- internetovymi strankami Skoly (pro ucitele a zaky).
Vnéjsi informacni systém Skoly je tvoten:
- internetovymi strankami Skoly (pro rodice a vefejnost);
- Skolskou radou;
- informacni vyvéskou na chodb¢ s povinné zvetejiiovanymi informacemi;
- pocitacovym systémem Bakalafi,
- pisemnymi informacemi pro rodice (téZ mobilni a e-mailova komunikace).
Kazdy zaméstnanec ma pravo pfispivat informacemi do informac¢niho systému Skoly.
Kazdy zaméstnanec zodpovida za tok informaci v okruhu své plisobnosti.

Za fungovani informacniho systému Skoly a za tok informaci smérem k nadiizenym a

kontrolnim organiim a smérem k rodi¢ovské vetejnosti zodpovida feditel Skoly.

Pristup zaki Skoly, zaméstnancii Skoly a vefejnosti k informacim upravuje Smérnice 0

svobodném pfistupu k informacim SM9 _03.

Struktura informac¢niho systému Stfedni odborné $koly ochrany osob a majetku je piilohou ¢. 1

Skolniho Fadu.

5.10 KONTROLNI A HODNOTICI SYSTEM
Kontrolni a hodnotici systém je zajisSt'ovan témito procesy:
vnitini kontrola a vlastni hodnoceni:
- sebekontrolou (kazdy pracovnik kontroluje prib¢h a vysledky své prace);

- prostifednictvim funkénich mist (nositelé funkci kontroluji ¢innosti v rdmci ptisobnosti své

funkce);

- prostiednictvim vzajemné propojenych kontrolnich vazeb (tradi¢ni systém kontroly na
principu nadfizenosti a podfizenosti vyplyvajici z organiza¢niho schématu Skoly);

- prostiednictvim controllingu (vyuziti vysSich kontrolné-fidicich systémt, napt. fidici
finan¢ni kontrola);

- autoevaluaci Skoly;
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- zpracovanim vlastniho hodnoceni Skoly, které je zaméfeno na plnéni cili koncepéniho
rozvoje $koly a cilii stanovenych §kolnim vzdélavacim programem (do doby platnosti SVP

platné studijni vzd€lavaci plany) a na stanoveni silnych a slabych stranek Skoly vcetné

opatteni ke zlepSeni.

Kazdy pracovnik zodpovida za vykon kontroly v okruhu své piisobnosti.

Forma prub¢hu kontroly a forma vystupu z kontroly nejsou piedepsany. Musi vSak byt

pfiméfené kontrolni akci. V piipad¢ zjisténi vaznych nedostatkit musi byt vystup z kontroly

pisemny véetné navrhl opatieni ke zlepSeni.

Za funkénost kontrolniho systému zodpovida feditel skoly, ktery je také opravnén kontrolovat

vSechny oblasti ¢innosti Skoly.
Struktura kontrolniho systému je ptilohou &. 2 Skolniho fadu.
Vnéjsi kontrola:
- hodnoceni Ceskou $kolni inspekci;
- Skolska rada;

- hodnoceni zfizovatelem;

- hodnoceni jinymi organy statni spravy (napi. krajsky ufad, ufad prace, hygiena, socialni

zabezpeceni, inspektorat bezpecnosti prace atd.).

6. PROVOZNI RAD
6.1 REZIM DNE

Zacatek vyucovani: 7:30,
Konec vyucovani: 13:35,

Vyucovaci hodina: 45 minut

Piestavky: po 1., 2., 4. a 6. hodiné 5 minut, po 3. hodiné 20 minut, po 5. hodiné 10 minut.

Pocet hodin v jednom sledu: maximalné 7

Pocet hodin v jednom dni: maximalné 8

Rezim prace s pocitacem: v jednom sledu max. 2 hodiny s prestavkou.

Vétrani: o prestavkach, dle potieby i béhem vyuky.
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6.2 DOJIZDENI ZAKU DO SKOLY
Z4ci $koly dojizd&ji z maximalné ze vzdalenosti cca 50 km vlakem a autobusem. Zaci z vétsi

vzdalenosti jsou ubytovani v Domové mladeze.

6.3 UKLID

Pro ¢iSténi a uklid skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich néplnich
provoznich zaméstnancti. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany Cdistici prostiedky vcetné
dezinfekénich. Vydavani Cisticich prostifedkt a kontrolu jejich Géelného pouzivani provadi ekonom

Skoly.

Uklid je provadén:
- denné setienim navlhko vSech podlah, vysypanim kosu;
- denné¢ za pouziti Cisticich prostfedki s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachod;
- jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a dezinfikovanim umyvaren a
zachodu;
- dvakrat rocné mytim oken, rdmil a svitidel;
- jedenkrat ro¢né celkovym uklidem vSech prostor Skoly;
- malovanim jedenkrat za dva roky nebo v pfipad¢ potieby Castéji.
Soucasti Cisténi je béznd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona C.
258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdé&jSich piepisii, jako prevence vzniku
infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych Zivo€ichii. Pii vyskytu hmyzu, hlodavel a dalSich

zivocicht ve skole bude proveden specidlni ochranny zasah odbornou firmou.

6.4 REZIM STRAVOVANI

Skola ma vlastni jidelnu. Obédy se vydavaji kazdy pracovni den od 11:30 hodin do 14:00 hodin.

Blizsi organizace Skolni jidelny je rozpracovéna v Provoznim fadu skolni jidelny.
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6.5 PITNY REZIM

Rodice i zaci jsou pravideln¢ informovani o vyznamu pitného rezimu.Ve $kole je k dispozici

pitna voda z vefejného vodovodu a skolni bufet.

6.6 PODMINKY POHYBOVE VYCHOVY

Skola vyuziva vlastni t&locvi¢nu s podlahou krytou tatami pro vyuku specialni t&lesné vychovy a
rovnéz vlastni télocvicnu, sportovni halu, posilovnu a venkovni antukové, asfaltové a travnaté hfisté
pro vyuku télesné vychovy. T¢locvicny a sportovni hala jsou vybaveny standardné, maji vlastni
hygienické zatizeni a $atny. Zaci maji 2 hodiny t&lesné vychovy tydné, které se z rozvrhovych

divoda zatazuji jako dvouhodinové.

6.7 ZAJMOVE CINNOSTI

Skola nabizi riizné zajmové krouzky dle nabidky Domova mladeZe.

6.8 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Zaci, vyudujici a ostatni pracovnici $koly $etii a chrani majetek $koly a svéfené prostiedky. Zaci
hlasi poskozeni majetku Skoly tfidnimu uditeli nebo pfimo sekretafce. Zpusobené Skody jsou
povinni nahradit. Pokud 74k zna osobu, ktera zptsobila $kodu, je povinen tuto osobu uvést. Zakiim

je zakazano bezdivodné manipulovat s hasicimi pfistroji.

Zaci chrani sviij osobni majetek i majetek ostatnich. Zbyteén& nenosi do $koly cenné véci, vyssi
finan¢ni ¢astky (nad 500,- K¢) a véci nesouvisejici s vyucovanim. V opacném piipadé je pro
uschovu téchto véci ¢i penéz urcen skolni trezor u sekretarky Skoly. Pfipadné ztraty ¢i jiné ijmy na
svém majetku nahlasi zaci ihned po zjisténi v kancelaii skoly nebo nékterému z vyucujicich. Nosi-li
zaci do Skoly mobilni telefony, maji je stale u sebe a nikam je neodkladaji, nebo jen do Skolniho
trezoru. Pii t€lesné vychové davaji mobilni telefony do uschovy vyucujicimu, neni-li to z

organiza¢nich diivodi mozné, uschovaji je pted télesnou vychovou ve §kolnim trezoru.

6.9 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi ZAKU A JEJICH
OCHRANA PRED SOCIALNE-PATOLOGICKYMI JEVY, PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI A NASILI
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Zaci maji pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem skolniho vyucovani a na skolnich akcich.
Zaroven dbaji na svou bezpecnost, chrani své zdravi a dodrzuji zadsady pozarni ochrany. V tomto
sméru mohou podéavat navrhy na zlepSeni Skolniho prostiedi. Pfipadny uraz ¢i jinou ijmu na zdravi

thned ohlasi.

Z4ci jsou na zaGatku $kolniho roku prokazatelnym zplisobem seznameni se zasadami BOZP a
PO. Pfed akcemi a &innostmi, pfi kterych hrozi zvysené riziko Girazu, jsou poudeni zvlast. Zaci
zasady BOZP a PO a jiné pokyny jim vydané dodrzuji trvale, a to i v pfipadé momentalni
nepiitomnosti pedagogického dozoru.

Z4ci maji pravo na ochranu pied socialné-patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace,
nepiatelstvi a nasili. Skola o té&chto jevech, jejich nebezpeéi a moznostech ochrany pied nimi zaky
informuje v ramci své vychovné-vzdélavaci cCinnosti a c¢ini preventivni opatfeni a akce
prostiednictvim $kolniho metodika prevence. Zaci se v piipadé pocitu ohrozeni ¢&i skute&ného
ohroZzeni mohou obratit na kteréhokoliv vyuéujiciho nebo piimo na vedeni $koly. Skola tyto p¥ipady
vzdy provéii, a budou-li opravnéné, podnikne rizna opatfeni k zamezeni téchto jevii. Zaci maji
zaroveni povinnost sami sebe ptfed socidlné-patologickymi jevy, pied projevy diskriminace,
nepratelstvi a nésili chranit tim, Ze tyto jevy ozndmi, at’ uz se budou tykat jich samych nebo jejich
spoluzakll. Zaci samozfejmé budou vystupovat tak, aby jejich chovani vi¢i druhym nebylo
diskriminac¢ni, neptatelské ¢i ndsilné a aby nesméfovalo k socidlnim patologiim (napf. gamblerstvi,
alkoholismus, drogy, zaSkolactvi apod.)

Podnéty ohledné vyse uvedenych jevii mohou skole podéavat i rodice.

Pti akcich konanych mimo Skolu, kdy mistem pro shromazdéni zaki neni Skola, po¢inéd dozor 15
minut pfed dobou shroméazdéni na uréeném misté. Po skonceni akce dozor kon¢i na predem

ur¢eném misté. O téchto akcich jsou rodi¢e informovani pfedem. Bliz§i podrobnosti upravuje

Provadéci pokyn PP5 02 Skolni vylety.

6.10 UCAST ZAKU VE VYUCE

Zaci jsou povinni ucastnit se vSech forem vyuky stanovenych Skolnim vzdélavacim

programem (do jeho pfijeti u¢ebnimi plany a osnovami).
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Nemize-li se zak zcastnit vyucovani z ptedem znamych divodu, pozada (u nezletilych zaka

zakonny zastupce) o uvolnéni (s uvedenim divodu):

- na | hodinu (pfipadné dvouhodinu) ptislusného vyucujiciho;
- navice hodin az na 2 dny tfidniho ucitele;

- navice nez 2 dny feditele Skoly (prostfednictvim tfidniho ucitele).

Nemuze-li se zak zGc¢astnit vyucovani z neptedvidaného divodu, ozndmi tfidnimu uciteli do
2 dnt diivod neptitomnosti. Po navratu do Skoly predlozi tfidnimu uciteli ihned omluvny list
podepsany zdkonnym zastupcem zdka nebo zletilym Zzakem. Tiidni ucitel posoudi divody
nepfitomnosti, a uzna-li je za postacujici a vérohodné, nepiitomnost zaka omluvi. Ugast na
akcich, které poradala a schvalila Skola a zakonni zastupci (zletily zak), neni tfeba do

omluvného listu psat. Onemocnéni nakazlivou chorobou ohlési zak tfidnimu uciteli.

Skola mize pozadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, doloZeni nepfitomnosti Zaka z

divodu nemoci oSetiujicim l€ékarem, a to jako soucast omluvenky.

Musi-li Zak odejit ze Skoly ze zavaznych a neodkladnych divodii béhem vyucovani, pozada
tiidniho ucitele o uvolnéni z vyuky od zacatku vyu€ovaci hodiny, ve které zacne jeho absence,
ve vyjimeéném piipadé vyucujiciho této hodiny, nebo fteditele Skoly. Svévolny odchod z

vyucovani neni mozny a bude posuzovan jako neomluvena absence.

JestliZze se Zak neztcastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnli vyucovani a jeho neti¢ast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého zdka nebo zdkonného zastupce, aby neprodlené
dolozil divody své nepiitomnosti. Zaroveil upozorni, Ze jinak bude zadk posuzovan, jako by
vzdélavani zanechal. Zak, ktery do 10 dn@ od dorugeni vyzvy do 8koly nenastoupi nebo
nedolozi diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této

lhiity. Timto dnem piestava byt zdkem Skoly.

Skola ma podle zdkona o socidlné-pravni ochrané déti v oblasti sledovani omluvené —
neomluvené absence oznamovaci povinnost. Pojme-li podezieni, ze by zak v duasledku

zanedbavani Skolni dochdzky mohl vést zahalCivy nebo nemravny zivot, je povinna toto
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oznamit organu socidlné-pravni ochrany déti, v zavaznéjSich ptipadech Policii CR jako trestni

oznameni pro podezieni spachani trestné¢ho ¢inu ohrozeni mravni vychovy mladeze.

Nemuze-li se zdk ze zavaznych, zejména zdravotnich diivodd, dlouhodobé ucastnit
vyucovani nékterého predmétu, pozada teditele o uvolnéni z tohoto predmétu. Z uvolnéného
predmétu nebude zdk hodnocen. Toto uvolnéni je mozné jen v ptipadech hodnych zvlastniho

zietele.

6.11 OSTATNI ORGANIZACNI ZALEZITOSTI
Z4ci i vyuéujici dochazeji do $koly a na vyuku véas.
Z4ci, vyudujici a ostatni pracovnici $koly udrzuji v budové §koly poradek a Gistotu.

Zaci, vyucujici a ostatni pracovnici Skoly se po Skole pohybuji pfiméfené upraveni, v

pfiméteném odévu 1 obuvi.

V dobé vyuky stanovené rozvrhem hodin mohou Z4ci opustit Skolu jen se svolenim tfidniho

ucitele, popf. jiného vyucujiciho.

Z4akim je zakazano v arealu $koly a na akcich pofadanych $kolou drZet, distribuovat a
zneuzivat navykové latky. (Navykovou latkou se rozumi alkohol, psychotropni latky a ostatni
latky zpuisobilé nepfizniveé ovliviiovat psychiku ¢lovéka.) Vznikne-li podezieni, ze je zak pod
vlivem navykové latky, muze Skola pozadovat zkousku pomoci detekénich ptistroja. Je-li zak
pod vlivem téchto latek, nemize se Gi¢astnit vyuky. Skola nad nim zabezpeéi dozor a preda ho
rodicim nebo k odbornému osetfeni. Odmitne-li se Zak vySetfeni na alkohol ¢i jinou navykovou

latku podrobit, mize se na n¢j hled¢t, jako by byl pod jejich vlivem.
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V budové skoly a prostorech ur¢enych feditelem skoly je zakazano koufeni.

Zaci vykonavaji ve své tiidé dle urCeni tfidniho uditele tfidni sluzbu. K jejim zakladnim

povinnostem patii zejména:

- stirat tabuli, pfipravovat kiidy, pfipravovat pomicky na vyuku dle pokynt
vyucujiciho;

- dle pokynil vyucujiciho udrzovat ve tfid¢ poradek a Cistotu, vétrat apod.;

- starat se o tfidni knihu (zajiStovat zapisy, hlasit chybé&jici, pfenaset tf. knihu pii déleni
ttidy, nedopustit jeji ztratu);

- oznamit ve sborovné nebo vedeni skoly neptitomnost vyucujiciho v hodin€ po uplynuti

10 minut od zvonéni.

7. SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Spole€na a zavére¢na ustanoveni
Skolni #ad schvaluje $kolska rada.
Skolni t4d nabyva platnosti vyhlasenim feditele $koly, a to i v p¥ipadg, Ze pfi jeho schvalovani
nedojde mezi zaky a pracovniky Skoly ke shod€. Neschvali-li skolni fad Skolska rada, ptedlozi ji
teditel skoly tento dokument k novému projednani do 1 meésice. Neni-li skolni ad schvalen ani pfti

opakovaném projednani, rozhodne o dal§im postupu zfizovatel skoly.

Skolni tad se vyhlasuje na dobu neuréitou, minimalné vsak na jeden kolni rok. Zmény lze
navrhovat pribézn¢ — budou zvetejnény v kvétnu a v Cervnu se bude o nich jednat, aby ptipadné
upravy ve Skolnim fadu mohly platit od pfistiho Skolniho roku. Zmény mohou zaci, rodie a
pedagogicti 1 nepedagogicti pracovnici Skoly navrhovat individualné nebo prostfednictvim svych
organd.

Prestupky proti $kolnimu fadu budou feSeny individudlné a dusledné. Pti ukladani trestd zaktm
se bude postupovat podle ptislusnych ustanoveni tohoto Skolniho fadu. Zaméstnanci §koly mohou pii
neplnéni svych povinnosti byt postizeni podle zakoniku prace, rodice podle obecné platnych
pravnich predpisi.

Vztahy neupravené timto Skolnim fadem se tidi obecné platnymi pravnimi piedpisy.

Nedilnou soucasti tohoto $kolniho fadu jsou Pracovni popisy zaméstnanc.
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Skolni tad bude zvefejnén na webovych strankach koly a bude v ti§téné podobé k dispozici dle

rozdélovniku.

Timto $kolnim fadem se rusi Skolni ¥ad ze dne 1.9.2011.

8. VYHLASENI PLATNOSTI
Dne 31.08. 2013 vyhlasuji Skolni fad Bezpeénostné pravni akademie s.r.0., stfedni skoly, 17.

listopadu 177, 542 34 Malé Svatonovice. S platnosti od 01.09.2013.

Ing. Bc. Vladimir Janus, v.z. teditel skoly
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9. PRILOHY
Priloha ¢.1

} Narizeni reditele
SOS OOM Malé Svatoriovice

BPA

since 1992

I
Reditel $koly zakazuje véem studentiim koufeni ve vSech prostorach Skoly a v celém arealu Skoly

II.
PFi poruseni zakazu uvedeného v ¢lanku I. této vyhlasky budou zaci potrestani dle skolniho fadu.

Ing. Bc. Vladimir Janus v.z.

feditel Skoly
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informacéni zdroje

Priloha ¢. 2

zfizovatel, Skolni rada,

Skolského charakteru:
Skolni parlament

MSMT, OSMT KU, PC,

mimoskolské:
média, internet, verejnost

odborny tisk, vyzkumné 7y
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